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   (MBA)نامه کارشناسی ارشد مدیریت  راهنماي پایان 
 ویژه دانشجویان و اعضاي هیأت علمی  

   دانشکده مدیریت و اقتصاد 

  
    1402 پاییز

 

گروه   جلسه  در  راهنما  مورخ  این  دانشکده  تصویب    3/8/1402مدیریت  به 

 .پیشین این راهنما گردید و از این تاریخ جایگزین نسخه  رسید



 ۲ 

  
ن  ی. ااست  (MBA)مدیریت    ارشد  ینامه کارشناسان یپاتبیین مراحل مختلف انجام یک  ن راهنما،  یه ا یهدف از ته

  ي راهنما، و اعضا ان، استاد  یدانشجو   ي هات یف و مسئولیشر  ی ت و اقتصاد دانشگاه صنعتی ریراهنما انتظارات دانشکده مد 

پایه داوران  روشنان یأت  به  را  میب  ینامه  استد.  ی نمای ان  ذکر  به  کارشناسان یپا  لازم  دانشجو   ی نامه  دوره  یارشد  ان 

(MBA)  دانشکده یا موضوعیمی   ن  یا    تواند  و  شود  1ي کاربردپژوهشی  انجام    . تعریف  شکل    هنامپایان مراحل    1در 

 : ترسیم شده و توضیحات آن به اختصار در ادامه آمده است

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 و لزوما نوآوري پژوهشی ندارد.  دپروژه ایست که با رویکرد سیستمی به حل یکی از مسائل صنعت می پردازمنظور از پروژه کاربردي،  1

 خلاصه فرایند اخذ پایان نامه -1شکل 

انتخاب استاد راهنما و  ، دانشکدهمشورت با اساتید  

 اطلاع به آموزش 

 درخواست اخذ پایان نامه: 
ثبت عنوان و چکیده و کلمات کلیدي در سامانه  

 آموزش و تایید استاد راهنما. 
 تعریف اساتید همکار و مشاور (در صورت نیاز) 

 پیشنهاد پژوهشی دفاع از  
 

 انجام پژوهش  پایان نامه و ادامه  ثبت نام در درس
 

 دفاع از پایان نامه 
 

تحویل نسخه نهایی به استاد راهنما و داوران، اخذ امضاهاي  
 توسط استاد راهنما به آموزش  Jتصویب نامه، ارسال فرم 

 

 

تا انتهاي  

 3ترم 

تا انتهاي  
 4ترم 

  يابتداتا 
 5ترم 



 ۳ 

 ثبت موضوع در سامانه آموزش  -۱

 حل ثبت نام در پایان نامه به شرح زیر است: امر

  :داشتن شرایط لازم براي اخذ پایان نامه 

مطابق آیین نامه دانشگاه، دانشجو در زمان اخذ پایان نامه باید تمام دروس جبرانی را با موفقیت گذرانده باشد و معدل  

واحد از دروس اجباري، اختیاري و تخصصی گرایش خود را    24حداقل  بجز دروس جبرانی،   وداشته باشد.    14بالاي  

     اخذ کرده باشد. MBAمطابق چارت دروس مصوب هر ورودي 

  اطلاع به آموزش دانشکده: انتخاب استاد راهنما و 

خانوادگی استاد  نام  نام واستاد راهنماي دانشجو مشخص باشد. دانشجو موظف است    3تا انتهاي ترم  حداکثر  لازم است  

همکاران آموزش دانشکده    از طریق ایمیل به   خانوادگی و شماره دانشجویی خود نامه را به همراه نام و نام راهنماي پایان 

 د.  اطلاع ده 

   4انتخاب واحد ترم  شروع  هفته قبل از  2 : ثبت موضوع پایان نامه در سامانه آموزشدرخواست 

می کند. پس از تایید استاد راهنما،    تعیین راهنماي خود    استاد   پایان نامه را با تایید اولیه    عنوان در این مرحله دانشجو  

لازم    شود.  عنوان، چکیده و کلید واژه هاي مرتبط توسط دانشجو در سیستم آموزش ثبت و توسط استادراهنما تایید می

است عنوان و چکیده به نحوي تعیین شود که حوزه تمرکز پایان نامه مشخص باشد. البته انتظار نمی رود در این مرحله  

 . مشخص شود سوال تحقیق 

و توضیحات ذکر   موضوع انتخابینهایی شود.  4انتخاب واحد ترم  شروع هفته قبل از  2 حداکثر تا  راهنما باید  تایید استاد 

موضوع  تعریف  فرم  در  و  معاون  توسط    شده  تکمیلی  آموزشی  تحصیلات  کل  مدیر  و  دانشکده  تکمیلی  تحصیلات 

مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه قطعیت    پس از تأیید موضوع پایان نامه   بررسی و مورد تایید قرار می گیرد.  دانشگاه

 یابد. می

 کده باشد. دانش  یعلم   أتی از اعضاء هتواند هر یک پژوهشی می اصلی  استاد راهنماي  -1  تبصره

یا فرصت مطالعاتی باشد یا بازنشسته شده  مرخصی    در استاد راهنما  در تاریخ دفاع دانشجو،  در صورتی که    -2تبصره  

 تعریف شود. قبل از صدور مجوز دفاع لازم است استاد راهنماي همکار براي دانشجو  باشد،

نامه استاد راهنماي همکار دارد نام استاد راهنماي همکار و درصد همکاري با نظر استاد راهنما  چنانچه پایان   -3  تبصره 

شود همکار  در    . قید  راهنماي  استاد  مشاور  صورتیکه  یا  نمی هیئت  عضو  و  شریف  دانشگاه  است  علمی  لازم  باشد 



 ٤ 

ثبت  نام آنان در  تا نسبت به    شودبه آموزش دانشکده اعلام  هفته جلوتر    2مشخصات استاد راهنماي همکار حداقل  

 .  گردد اقدام    براي اخذ مجوز دانشگاهسامانه آموزش 

پا   یصورت در    -4تبصره   در  معدل    یل یتحص  سوم  مسالی ن  انیکه  نگرد   14شرط حداقل  واحد    ا ی  باشد  دهیاحراز  تعداد 

تحصیلات  معاون آموزشی و  تایید  تنها با    پایان نامهثبت موضوع    ،کمتر از کف مجاز باشد  مسالیگذرانده شده در هر ن

 پذیر خواهد بود. امکان   دانشگاه ی لی تکم لات ی تحص تی ر یمد مجوزو  شکده دانتکمیلی  

 پیشنهاد پژوهشی   دفاع از -۲

  پیش از جلسه دفاع از پیشنهاد پژوهشی 

انتهاي ترم    حداکثر   دانشجو مکلف است پیشنهاد پژوهشی در  از پیشنهاد پژوهشی خود دفاع کند. لا  چهارمتا  زم است 

ارائه شده در پیوست   بخش تعهد رعایت اخلاق آکادمیک توسط دانشجو امضا  باشد و  تهیه شده    1فرمت 

شروع  هفته پیش از  دو  حداکثر تواند  می را    ) خود  به همراه ممتحنین پیشنهادي (  درخواست دفاع   استاد راهنما   باشد.   شده

   .نماید ارسال  MBAبه مدیر دوره پنجم ترم 

تکم از  تحوی پس  و  پژوهشی ل  یل  دوره    به  پیشنهاد  دانشکده    نفر   دو ،  MBAمدیر  علمی  اعضاي هیئت  با  از  متناسب 

و سایر ملاحظات  با در نظر گرفتن پیشنهادات استاد راهنما  گروه    ر ی و مدمدیر دوره    توسط  موضوع تخصصی پایان نامه 

همچنین  .  دنشوی م انتخاب    به عنوان داور  ي شنهادیب طرح پیتصو  " ته سه نفرهیکم"در جلسه    گروه  گان ندیبه عنوان نما

از اعضا  2حداقل  رود،  انتظار می    تواند می   ، در صورت وجود استاد راهنماي همکار  . باشند  تیر یاز گروه مد  ته یکم  ي نفر 

 .  بعنوان نماینده انتخاب شود مدیریت یک نفر در گروه 

  همکاران آموزش دانشکده   و اسامی اعضاي کمیته توسط مدیر دوره براي پیشنهاد پژوهشی  فایل    ، پس از تعیین کمیته

تا ارسال می  از    شود    یکه امکانات سمع   ی ر صورتد   . نمایند هماهنگ    پیشنهاد پژوهشی زمانی براي تشکیل جلسه دفاع 

مطمئن  د قبل از جلسه دفاع از آماده بودن امکانات لازم  ی از است، دانشجو بایدفاع از طرح مورد ن  يبرا  یخاص   يبصر_ 

   . شود

   ی شنهاد پژوهش یپجلسه دفاع از 

نامه خود را مطرح کرده و از نظرات و  ان یپا   ي شنهادی دهد که طرح پی ن امکان را مین جلسه به دانشجو ا یا  ي برگزار

این جلسه همچنین فرصتی در اختیار دانشکده قرار می دهد تا از اصالت موضوع    مند شود. بهره   یاب یته ارزی شنهادات کمیپ



 ٥ 

انتخاب شده توسط دانشجو، ترسیم صحیح روش جلو بردن پایان نامه و امکان تکمیل پایان نامه در زمان مقرر اطمینان  

ارشد    ینامه کارشناس ان یدانشجو و عنوان پا   ی شود و معمولا با معرفی ت مین جلسه توسط استاد راهنما هدای ا  حاصل کند. 

دهد. در  ی ح می طرح خود را توض  ی قه به صورت شفاه یدق  20ه، دانشجو به مدت  یاول  یکند. بعد از معرفی شروع به کار م 

امکان پذیري    ،تحقیق  روش  ، سوالات تحقیق،  ات مربوط یادب،  اهمیت موضوع ن بخش دانشجو در مورد  یا

هاي   محدودیت  به  توجه  با  به   و  تحقیق انجام  تحلیتجز  ، داده  دسترسی  و    يبندزمانو    داده   لی ه 

آکادمیک  پروژه  اخلاق  رعایت  هاي  دغدغه  با  مرتبط  موارد  م  ی حاتی توض  اً مختصر  و  ارائه  حضار  به  از    دهد. ی را  بعد 

 خواهد تا سوالات خود را مطرح کنند.  ی م ته یکم ي دانشجو، استاد راهنما از اعضا ی ح شفاهیتوض

 رسند:ی ر میج زیاز نتا  یک یبه  ي کمیتهاعضاجلسه  در انتهاي این

 مورد تایید است پیشنهاد پژوهشی •

بدین معناست که پروپوزال  به صورت کامل مرور شده است،   تایید دفاع  یا    ادبیات موضوع  پژوهشی  نوآوري 

تاي  است، سوالات تحقیق و روش تحقیق کاملا شفاف است و روش تحقیق در راسو قابل قبول کاربردي مشخص 

پ نگارش  همچنین  و  است  شده  تعریف  تحقیق  سوالات  به  پژوهشیپاسخگویی  قبولی    یشنهاد  قابل  کیفیت  از 

برخوردار است. در صورت وجود اشکالات جزئی در هر یک از بخش هاي مذکور در صورت اجماع کمیته داوران  

 می توان پروپوزال را تایید کرد.  

 به صورت مشروط مورد تایید است.  پیشنهاد پژوهشی •

در صورتی که یکی از بخش هاي مرور ادبیات، تعریف موضوع، سوالات تحقیق و یا روش تحقیق اشکال  

اصلاح   شرط  به  پروپوزال  نباشد،  برخوردار  خوبی  کیفیت  از  نامه  پایان  نگارش  یا  و  باشد  داشته  جدي 

اعمال   به  ملزم  دانشجو  صورت  این  در  بود.  خواهد  تایید  مورد  داوران  سمت  از  شده  مطرح  اشکالات 

به تایید استاد راهنما برسد. در غیر    5تغییرات است. نسخه نهایی باید تا پیش از تاریخ شروع ترمیم ترم  

   این صورت دفاع پروپوزال دانشجو غیر قابل تایید است.

 رد پیشنهاد پژوهشی  •

در صورتی که بیش از یکی از بخش هاي مرور ادبیات، تعریف مساله، سوالات تحقیق، روش تحقیق و  

رد می  پیشنهاد پژوهشی  باشد،  اشکال جدي  داراي  دانشجو می نگارش  این صورت  تواند مجددا  شود. در 



 ٦ 

هفته    2(  ن تا پایان مهلت مقررآپیشنهاد پژوهشی خود را تهیه کرده و در جلسه مجزایی نسبت به دفاع از 

 اقدام کند.   )  5پیش از شروع ترم 

در صورتی که زمان کافی براي تهیه مجدد پیشنهاد پژوهشی وجود نداشته باشد و یا دانشجو تمایلی به  

ناسی ارشد بدون پایان  سامانه آموزش درخواست دوره کارشاین کار نداشته باشد، لازم است دانشجو در  

 درس جایگزین (با توجه به قوانین آموزشی) اقدام کند.     2و نسبت به اخذ   بدهدنامه 

فرم ارزیابی پیشنهاد پژوهشی پیش از جلسه توسط آموزش دانشکده در اختیار استاد راهنما قرار خواهد گرفت. استاد  

را    راهنما پس  نتیجه جلسه  دفاع  اتمام جلسه  و  از  بندي کرده  پرونده  جمع  در  ثبت  را جهت  فرم  و  وارد کرده  فرم  در 

در صورتی که پیشنهاد پژوهشی مشروط به انجام اصلاحات تایید شود، استاد    دانشجو در اختیار آموزش قرار می دهد.

 نهایی اصلاحات در اختیار آموزش قرار خواهد داد. راهنما فرم ارزیابی را پس از تایید 

 نامه  انیاخذ درس پا و ثبت نام   -۳

توانند در درس پایان نامه ثبت نام کنند. ثبت نام در درس پایان  دانشجویان می   ،ی پژوهش شنهاد یپنهایی در صورت تایید 

پایان نامه توسط دانشجو    ثبت نامشود.    انجام(پس از تایید پیشنهاد پژوهشی)    5ترم    تا ابتداي   حداکثر  بایستمی   نامه

 . واحد برسد  6به د کنی درس ثبت نام م ن یکه در ا  یی مجموع واحدها اي باشد که بگونه باید 

مجاز)    -1تبصره   سنوات  (در  ترم  هر  در  بعد  به  چهارم  ترم  زماناز  پا  ی تا  نرس  ان یکه  انجام  به  کاملاً  است،    ده ینامه 

 ثبت نام کند.   "ارشد ینامه کارشناس  ان یپا "در درس   یل یتحص مسالیدانشجو موظف است در هر ن

منوط به    "ارشد  ینامه کارشناس  ان ی پا"در درس    انصراف دانشجو از انجام پایان نامه پس از انجام ثبت نام  -2تبصره  

راهنما   استاد  تایید  موافقت  همچنین  آموزشو  تحص  ی معاون    ی ل یتکم  لاتی تحص  تیریمد   ودانشکده    یل یتکم   لاتیو 

بود.   دانشگاه  پایان   خواهد  درس  براي  نمره  موافقت،  اخذ  کارشناسی در صورت  نامی  نامه  ثبت  نیمسال  آخرین  در  ارشد 

خواهد   (U)"  نامطلوب "  بصورت عبارت    گردید   درج  ش  تیوضع  ر ییتغ"و  ش  ی پژوهش -ی آموزش  وهی از  در    ی آموزش   وهی به 

 کارنامه ثبت خواهد شد. 

 نامهانیو نگارش پا  قیتحق ادامه  -۴

   دهد. ی ق خود را طبق برنامه ادامه میتحقدانشجو مه، درس پایان ناو ثبت نام در   یشنهاد پژوهش یپ  بیپس از تصو 

 شرفت قرار دهد.  ی زان پیان میخود را در جر  ينامه استاد راهنماان یپاانجام مراحل  یتمام  ر ددانشجو موظف است  

با استاد    دار نماید   خدشهنامه را  ان یکه ممکن است اعتبار پا   ی مشکلات  یاست که دانشجو تمام ار مهم  یبسن  ی همچن

 د.  یخود مطرح نما ي راهنما



 ۷ 

  ی لی تحص  مسالینامه، دانشجو موظف است در هر ن  انیپا  اتمام  ، تا زمان تصویب پیشنهاد پژوهشی پس از    -1تبصره  

که درس    یمسالیهر ن  يو عملکرد دانشجو در انتها   تیفعال  زانی مو    ثبت نام کند  "ارشد  ی نامه کارشناس  انی پا"در درس  

استاد    امه ن  انیپا توسط  باشد،  شده  ارز  انی پا  يراهنما  )دی اسات(اخذ  نت  یاب ینامه  و  به    جه یشده  صورت    ی کی آن  دو  از 

دانشجو    یپژوهش   ياستاد راهنما  با  ثبت نمره  یتمسئول  در کارنامه درج خواهد شد.  ")U( نامطلوب  "ا  ی  ")S(مطلوب  "

پا   تمدید سنوات هاي  درخواست   ی بررسو    خواهد بود.   ی نامه کارشناس  انیمنوط به درج نمره عملکرد دانشجو در درس 

 . باشد یهاي قبل م مسال ی ارشد در ن

که  -2تبصره   صورتی  کنند،  نامه   انی پا  يراهنما  )دیاسات(استاد  در  ارزیابی  نامطلوب  را  دانشجو  عملکرد  دانشجو  ، 

ثبت  را در سامانه آموزش    ی آموزش  وه یبه ش  ی پژوهش -یآموزش   از  وهی ش  رییدرخواست تغ  ، یدرسنوات مجاز قانون   تواند یم

اگر    کند.  پژوهشی،  راهنماي  استاد  موافقت  کسب  از  آموزشپس  تحص  ی معاون    ت ی ری مد  و دانشکده    ی لی تکم  لات یو 

ارشد در آخرین نیمسال  نامه کارشناسی نیز با این درخواست موافقت کنند، نمره درس پایان   دانشگاه  یل یتکم  لاتیتحص

بصورت   نامی  عبارت    (U)"نامطلوب  "ثبت  و  گردید  خواهد  ش  تیوضع  ریی تغ"درج  ش  ی پژوهش -یآموزش  وه یاز    وه یبه 

 در کارنامه ثبت خواهد شد.   یآموزش 

توسط استاد راهنما، دانشجو    ارشد ی کارشناس  نامهان یدرس پا  يبرا  " )U(نامطلوب  "نمره  دو  ثبت  در صورت    -3تبصره  

در شی نم تمد   یپژوهش-یآموزش   وهیتواند  نمره  لذا    سنوات دهد.  دیدرخواست  دو  معنا  Uاخذ  و    يبه  آموزش    ایاخراج 

 . دانشکده خواهد بود ی لی تکم لات یتحص ته یکم صیمحور شدن دانشجو است که به تشخ

باشد.  -4تبصره   در فرمت مصوب گروه مدیریت  باید  نامه  پایان  نهایی  را  توانند  دانشجویان می   نسخه  نامه خود  پایان 

 یکی از دو روش زیر آماده کنند: مطابق نظر استاد راهنما به  

شامل مقدمه (کلیات تحقیق)،  هاي مختلف  الف) در روش اول، پایان نامه در فرمت استاندارد رایج با فصل  •

پیشینه و چارچوب نظري، روش تحقیق، نتایج، نتیجه گیري تنظیم خواهد شد. همچنین، با توجه به نوع  

 تحقیق، ضمایم تکمیلی نیز در انتهاي پایان نامه (بعد از لیست منابع و مآخذ) اضافه خواهد شد. 

ب) در روش دوم، پایان نامه در فرمت یک مقاله مطابق ساختار نگارش مقاله در مجلات معتبر مدیریت   •

هاي آن (شامل  آماده خواهد شد. در صورتی که روش دوم انتخاب شود، مقاله نگارش شده با همه بخش 

می  آورده  نامه  پایان  در  یکپارچه  فصل  یک  عنوان  به  مآخذ)  و  حفظ  منابع  براي  که  است  لازم  شود. 

نامه، همه اجزاي مقاله شامل تمامی جداول، ها و نمودارها در داخل متن  شکل  یکپارچگی ساختار پایان 

شوند  هایی که به این روش نگارش می مقاله در فصل مربوطه آورده شود. علاوه بر این، همه پایان نامه
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باید شامل یک ضمیمه براي مرور ادبیات جامع باشند و پیشینه نظري تحقیق به طور مفصل و نقادانه در  

این ضمیمه فراتر از آنچه در متن مقاله آمده است، بیان شود. لازم به ذکر است که اگر منابعی در مرور  

ادبیات جامع استفاده شود که در متن مقاله بیان نشده باشد، نیاز است که در انتهاي این ضمیمه، لیست  

بیان شواهد بیشتر راجع به مهارت  براي    ،آن منابع و مآخذ آورده شود. ضمایم دیگري نیز در صورت نیاز 

هاي  تواند در انتهاي پایان نامه قرارگیرد تا مباحثی مثل روشبا توجه به نوع تحقیق می   پژوهشی دانشجو

هاي مورد استفاده در مقاله،  ها یا مدل تحلیلی مکمل (جداي از آنچه در متن مقاله آمده است)، جزئیات کد 

 ها (در تحقیقات کیفی) و سایر موارد مورد نیاز را پوشش دهد. متن پیاده شده مصاحبه 

ها و ضمایم  شود، تمامی فصل ل دانشکده نگارش می وصرف نظر از اینکه پایان نامه در کدام فرمت مورد قب  -5تبصره  

اگر   به طور موکد، حتی  باشد.  زبان فارسی تنظیم شده  به  باید  نامه  نگارش شده    مقاله   ک ینامه در فرمت    ان یپا پایان 

 اي از مقاله که به زبان فارسی نگارش شده است باید در پایان نامه آورده شود. باشد، نسخه 

می   -6تبصره   پا بایست  دانشجویان  نگارش  نحوه  کارشناس   ان یدستورالعمل  را    ارشد   ی نامه  شریف  صنعتی  دانشگاه  در 

 مطابق آخرین ویرایش ارائه شده در وبگاه کتابخانه مرکزي دانشگاه رعایت کنند. 

    

 نامهانیدفاع از پا  

  ان ی دانشجو  يبرا  يد   30(   5، انتهاي ترم  براي دانشجویانکیفی  براي برگزاري جلسه دفاع با درج نمره    زمان مجاز 

است. در صورت نیاز به ادامه کار بر روي پایان  )  دوم  مسالین  يورود  ان یدانشجو   يخرداد برا  31اول و    مسالین  يورود

. لازم به ذکر است  ثبت کند  ترم ششم را در سامانه اموزشدرخواست تمدید سنوات    دانشجو  لازم است  6نامه در ترم  

 در کارنامه درج خواهد شد.  Fیا   Pبه بعد، نمره پایان نامه به صورت  6درصورت دفاع در ترم  

درخواست مجوز دفاع به همراه  پس از تهیه نسخه نهایی پایان نامه توسط دانشجو و کسب آمادگی براي دفاع نهایی،  

راهنما در سامانه آموزش ثبت    لیست داوران داخلی و خارجی (حداقل یک داور داخلی و یک داور خارجی) توسط استاد 

به    نامه   ان ی پا  تاریخ ارسال و    رد ین قرار گا روادهیئت    اری نامه در اخت  ان یپا  که   لازم استقبل از ارسال مجوز    خواهد شد. 

دفاع،  ن  اروادهیئت   مجوز  درخواست  ارسال  هنگام  شود  توسط در  درج  سامانه  در  راهنما  تأ  . استاد  از  معاون    د یی پس 

تکمیتحص معاون دانشکده    ی لی لات  تکمی تحص  و  دان  یل یلات  دفاع  مجوز  شد. شدانشگاه  خواهد  صادر  قوانین    جو  طبق 

در غیر اینصورت امکان تایید درخواست    داشته باشد.هفته از زمان صدور مجوز فاصله    2دانشگاه، زمان دفاع باید حداقل  
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دانشگاه    یلی ت تکملا یتحص  تیری لازم از مد  يهر گونه جلسه دفاع بدون اخذ مجوزها  ي برگزار  مجوز دفاع وجود ندارد.

 استناد نخواهد بود. وجه قابل  چ یآن به ه جی است و نتا  ی قانون ت یفاقد رسم

پیش از صدور مجوز دفاع، استاد راهنما باید متن پایان نامه را از نظر سرقت علمی بررسی نماید و صدور مجوز   –تبصره  

دفاع، مشروط به ارائه گزارش بررسی مشابه یابی و تایید استاد راهنما مبنی بر مورد قبول بودن متن پایان نامه بر اساس  

ایرانداك    سامانه همانندجوباشد. در حال حاضر، خدمات مشابه یابی پایان نامه براي متون فارسی توسط  این گزارش می 

)https://tik.irandoc.ac.ir  به فایل  ارسال  و  سامانه  این  در  دانشجو  نام  ثبت  صورت  در  و  است؛  انجام  قابل   (

) دانشگاه  مرکزي  کتابخانه  آدرس  کارشناسان  خدمات  libinfo@sharif.irبه  این  ه  ي ازین)،  پرداخت  از    ی مبلغ   چ یبه 

اقدامات    ) ی(بر طرف کردن سرقت ادبداشت. به طور کلی براي حل مشکل تشابه زیاد    دنخواه   استاد  ای سمت دانشجو  

 شود: زیر توصیه می 

  کاملا   دی باها  آن بخش ،  یا بیشتر باشددرصد    3تشابه    داراي میزان   از پایان نامه،  هاییدر صورتی که در بخش  •

 . شوند یس یبازنو

صد    یی هابخش  • در  براي  تشابه  میزان  که  شده  داده  از  تشخیص  کمتر  است،    3آنها  تغ  دی بانیز  درصد    ر ییبا 

 . متن آنها کاسته شود تشابه  از شدت و میزان جملات  ای کلمات و 

 داده شود.  ح یبه منابع استفاده شده در متن ارجاع صح •

پایان  منابع    ستی به لباید  اند،  شده   ی معرف  ی سرقت ادببه عنوان منبع  تشابه یابی  که در گزارش    مآخذي منابع و   •

 اضافه گردد.  نامه

د قبل از جلسه  ی از است، دانشجو باینامه مورد نان یدفاع از پا   يبرا  ی خاص  يبصر  یکه امکانات سمع  یدر صورت  توجه:

 نان کند. یاطم دفاع از آماده بودن امکانات لازم حصول

 نامه  ان یأت داوران پا یه 

و مشاور (در صورت    همکار   ي أت داوران متشکل از استاد راهنما، استاد راهنما ینامه در جلسه دفاع توسط هان ی پا ی ابیارزش

خارجی  داور  نفر  یک  و  دانشکده  علمی  هیأت  اعضاي  از  داخلی  داور  نفر  یک  ب  وجود)  اعضای از  علم ی ه  ي ن  ا  ی  یأت 

استاد راهنما    توسط   داورانهیئت    رد.یگی صورت م  يمدرك دکتر  يا خارج دانشگاه دارای متخصصان و محققان داخل  

در ضمن، اسامی    شود.اعلام می   MBAمدیر دوره  و به  تایید شده  مدیر واحد تخصصی مربوطه    پیشنهاد شده و توسط

ارسال داوران   دفاع   درخواست  در هنگام  آموزشدر    مجوز  راهنما درج می   سامانه  استاد  داور  شود.  توسط  تعیین  از  پس 

را براي داور    )2(پیوست    خارجی، آموزش دانشکده با هماهنگی استاد راهنما، دعوتنامه حضور در جلسه دفاع پایان نامه
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کرد.   خواهد  ارسال  ناظر  خارجی  عنوان  به  دانشکده  علمی  هیئت  اعضاي  از  نفر  یک  نهایی  دفاع  جلسه  در  است  لازم 

 شود. تعیین می اظر توسط معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی حضور داشته باشد. ن

 در صورتی که یکی از اساتید راهنما از گروه اقتصاد باشد، لازم است داور داخلی از گروه مدیریت تعیین شود.   -1تبصره  

   باشد. تواند همزمان نقش داور و ناظر جلسه را برعهده داشته داور داخلی می  -2تبصره  

 داور داخلی از بین داوران حاضر در کمیته تصویب پیشنهاد پژوهشی انتخاب می شود.  -3تبصره  

از اعضاي  دیگر  یک نفر  . اما در این صورت،  تواند از بین اساتید بازنشسته دانشکده تعیین شودمی   داور داخلی  -4تبصره  

تواند ناظر جلسه  باید به عنوان ناظر تحصیلات تکمیلی مشخص شود و داور داخلی بازنشسته نمی   هیئت علمی دانشکده

 باشد. 

 

 نامه کارشناسی ارشد جلسه دفاع از پایان

از  نامهان یأت داوران پا یه  يدانشجو و اعضا  یرا بر عهده خواهد داشت. بعد از معرف دفاع  ت جلسهیفه هدا یوظناظر جلسه 

ح دهد  ینامه شفاهاً توضان یج پای ها و نتای ها، خروجاهداف، روششود در مورد علت انتخاب موضوع،  ی دانشجو خواسته م 

برا لازم  زمان  شفاه   ي (حداکثر  از    یارائه  دفاع  جلسه  در  زمانبامی قه  ی دق  25نامه  پایان دانشجو  سپس  و    ي برا  ی شد) 

 شود.   ی به سوالات در نظر گرفته م ییپاسخگو

زمان اجازه دهد، ممکن است  محدودیت  که    یدر صورت   ،نامهان ی أت داوران پایه  يبعد از طرح سوالات توسط اعضا

خواهد  ی از حضار و دانشجو م   ناظرن مرحله  یر حضار در جلسه بخواهد که سوالات خود را مطرح کنند. بعد از ای از سا  ناظر

 رسند: ی ر میج ز ی از نتا یک یبا هم مشورت کرده و به  نامهان ی أت داوران پای ه ي که محل جلسه را ترك کنند. سپس اعضا

   ).  20-19نمره ( ی عال .۱

 .  )18.99-18(نمره ار خوب  یبس .۲

 ).  17.99-16نمره خوب  ( .۳

 ).  15.99-14نمره  قابل قبول ( .۴

   )14 مردود  (نمره کمتر از _ ر قابل قبول یغ .۵

در کارنامه دانشجو به صورت    نامه  انیشود، نمره پا  هداد  صیداوران، مردود تشخهیئت  نامه، از نظر    انیکه پا   یدر صورت 

F   ي و  ل یاز حداکثر سنوات مجاز تحص   د یکه نبا   ی خود را در مدت  نامه  ان یپا   تواندیدانشجو م  نصورت،ی . دراشودی وارد م  

پا و  کامل کرده  کند،  تکم  ان یتجاوز  ر  ل ی نامه  زمان  اشده  راهنم  ی در  استاد  تعکه  در معرض    يبرا  کندی م   ن ییا  آخر  بار 
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دفاع کند، از ادامه   تینامه خود با موفق  ان یشده نتواند از پا  ن ییکه در فرصت تع  یی داوران قرار دهد. دانشجوهیئت    ي داور

 . شود ی محروم م یل ی مدرك تحص افتیو در  لی تحص

 ارشد   ی نامه کارشناسان ی فرم گزارش دفاع از پا 

  د ینمای در سامانه درج مدفاع ناظر جلسه، نمره کسب شده را   ي پس از برگزار  . است  یستم یگزارش دفاع به صورت س

ارسال    نا رداوو تلفن همراه    یک یدرس پست الکترونآسامانه آموزش به    ق یداوران از طرهیئت    ي نمره براتایید    نکیو ل

گزارش دفاع را از سامانه آموزش چاپ و پس از تأیید  آموزش دانشکده  ،  نا رواد  پس از تایید نمره توسط همه  .شود یم

فرم گزارش دفاع    فرستد.ها را به اداره تحصیلات تکمیلی دانشگاه می فرم  ، تحصیلات تکمیلی دانشکدهآموزشی و  معاون 

 دانشگاه ارسال شود.   ی لی تکم لات ی تحص تیر یدفاع به مد خ یحداکثر تا دو هفته بعد از تار  دی نامه با انیاز پا 

نامه اعمال نموده و  ان ی پا  ي أت داوران را بر رویشنهادات هیدانشجو موظف است اصلاحات و پپس از جلسه دفاع،  

نسخه نهایی پایان نامه  ل  ی . پس از تحوهدل دیأت داوران تحو یبه هفایل آن را    یید استاد راهنما، نسخه نهایی پس از تأ

نمره    توسط استاد راهنما در سامانه آموزش ثبت شده و  J، فرم  براي تصویب نامه  و اخذ امضاي داوران  داورانهیئت  به  

درج    ی ابیارزش  جه یبا نت  یست یبا  نمره اعلام شده توسط استاد راهنما در سامانه آموزش   در سیستم ثبت می شود. دانشجو  

 پس از ارسال فرم گزارش دفاع وجود ندارد.    ریی و امکان تغباشد شده در فرم گزارش دفاع مطابقت داشته 

از    ) نامه  انیاصلاحات و نمره پا  هید ییتا (  Jفرم    د ینما  ير یگیپ  هاستاد راهنما و دانشکد  ق یدانشجو موظف است از طر

ماه پس   2حداکثر   Jمجاز براي ثبت فرم مهلت  دانشگاه فرستاده شود.   یل یتکم لاتیسامانه آموزش به اداره تحص قیطر

تار م یاز  دفاع  تبد ی خ  چنانچه فرم  ا  Jل  یباشد.  ماهیدر ظرف  دو  راهنما    ن  استاد  توسط  آموزش  ارسال  از طریق سامانه 

   .گرددی منظور م  Fیا   Pان حرف  یدر کارنامه دانشجو   کیفینمره  ينگردد به جا
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